附件1：

《中国经济改革实施技术援助项目
管理暂行办法》补充规定

第一条  子项目的设计和实施应加强结果导向意识与管理，子项目执行单位应对子项目目标的实现负责。为此，
规定如下事项：

（一） 子项目的申请单位上报子项目概念书和建议书时，应当根据所申请子项目的实际情况设定明确、具体、可监测的子项目目标，提出对子项目目标实现情况进行监测评估的思路、方法和信息来源。财政部和世界银行将把此项内
容作为是否批准该子项目的重要依据。

（二） 子项目执行单位应在项目实施全过程中始终把实现子项目目标作为中心任务。子项目执行单位应当对照项目建议书,每半年一次对子项目目标的实现情况进行自查,并在半年度进度报告中记录检查结果。

（三） 子项目执行结束后，子项目执行单位应在所提交的完工报告中按项目建议书的设计，对子项目所取得的结果和子项目目标的实现情况进行自我评估。

（四） 子项目完工后一年内，财政部应当会同世界银行对子项目目标的实现情况进行评估,并按“优秀”、“满意”、“不满意”和“失败”四档给予评定。对子项目目标的实现情况被评定为“优秀”的，财政部应给予表扬；被评定为“不满意”的，子项目执行单位应当书面向财政部说明原因；被评定为“失败”的，财政部应根据情况作出通报批评等处罚决定。
第二条  子项目执行单位在编制项目建议书时，应认真研究相关信息，细致规划项目实施安排，增强项目设计的预见性和现实性。为此，规定如下事项：

（一） 子项目建议书一经批准，其项目目标和核心产出、活动不能随意改变。

（二） 如根据客观需要，确需对已批准的项目建议书中有关项目产出、活动、预算、实施安排、项目执行期等内容进行适当调整的，子项目执行单位应当在半年度进度报告及实施计划中提出并说明理由，经财政部征得世界银行的不反对意见后批准，方可执行,但出国和货物采购预算原则上不予增加。

（三） 子项目执行期延长的申请应在原定执行期截止到前六个月提出。项目实施不力、进度迟缓的子项目不得延长执行期。

第三条  子项目单位须在每年2月和8月向财政部国际司和世界银行报送半年度进度报告和工作计划。其中每年2月上报的工作计划应包括该年全年的由项目贷/赠款资金支付的出国考察培训计划。

（财政部印章）

二○○六年九月二十二日

附1：子项目建议书编制相关材料与表格

附1—1：子项目概念书（中文）

子项目概念书

	子项目名称
	

	项目类型
	课题研究（ ）；方案设计（ ）；能力加强（ ）；人员培训（ ）。

	申请资金情况（需与预算表一致。每一个子项目申请的贷款和赠款资金总额最低限是10万美元，最高限一般为30万美元，全部使用自还资金的子项目和其他特殊情况可以例外）

	申请项目资金总额：（单位：万美元）
	其中：世行贷款
	其中：DFID

赠款
	配套资金

	
	中央预算统  还
	自还
	
	

	
	
	
	
	

	子项目设计和执行的主管领导（姓名和职务）
	

	子项目执行单位
	

	子项目执行负责人
	姓名：

职务：            

通信地址：
邮编：
电话：
手机：                  

电子邮件：

	子项目联系人
	姓名：

职务：
可否阅读英文：
	电话：

传真：

手机：
电子邮件：

	子项目执行期（XX年）
	

	关键信息索引

	1．项目背景 （提供必要的背景信息，并重点说明子项目的必要性和意义，即子项目所针对的是那些实际问题？解决这些问题有什么意义？为什么需要这个子项目来解决这些问题（例如，已有的分析研究成果有哪些？为什么需要继续研究？为什么不能凭借本单位、本地的智力资源来解决这些问题） ？申请赠款的子项目要进一步说明其对减少贫困和实现千年发展目标的意义。）

2．项目目标 (对子项目预期能产生的实际效果做出概括描述，即，子项目的成功实施能对解决上面提出的实际问题产生什么实际效果？注意子项目所生产的报告、研讨会、培训等等是项目的产出而不是目标，项目目标要说明的是，项目单位期望这些产出对解决上面提出的那些实际问题产生什么实际效果？) 
3、结果评估 （根据前述的项目目标，提出子项目完成后评估其绩效的基本思路，重点说明子项目结束后如何评估该目标是否实现，例如，主要看哪些方面、哪些指标？如何收集相关信息和数据？等等）。

4．项目产出 （具体界定子项目所要生产的报告、政策文件、实施方案、数据库、技术解决方案、研讨会、培训、考察等，并说明它们各自对实现前面说的项目目标有什么意义。对这些产出的界定要着重说明它们的内容要求而不仅仅是题目，例如，如果产出之一是一份关于“XX地区XXX战略”的研究报告，就要具体界定这份报告必须说清楚几个什么问题。）
5．项目活动 （简要描述本项目具体要进行哪些活动来生产上述产出。例如，为生产一份关于“XX地区XXX战略”的研究报告，需要开展几个方面的什么研究，需要什么资质和专业的专家来进行。注意对活动的描述和界定要着重于那些准备用项目资金支付成本的活动，着重于这些活动的内容而不仅仅是形式。例如，“聘期专家进行研究”、“咨询活动”、“考察”、“培训”、“研讨会”等都仅仅是对活动形式的描述，更重要的是要说明研究什么、咨询什么、考察什么、培训什么等等。）
6．项目预算 （说明以上各项项目活动的成本，以及其中用项目资金支付的数额）
7. 质量监控和验收 （说明每一项产出的最终用户是谁（写出的报告是给谁看的？等等）？成果确认人是谁？（即谁来负责检查验收该产出的质量？）例如，关于“XX地区XXX战略”的研究报告，其最终用户应该是负责设计和制订该战略的领导，比如主管副市长、副部长。相应地，对该报告的质量进行成果确认的最合适人选也应该是他们或他们指定的其他人。）
（设计项目概念请参考下面的逻辑框架）



附1—2：子项目概念书（英文）

Subproject Concept

	Subproject Name 
	

	Type of Project
	Study（ ）；Design of Implementation Plan（ ）；Capacity Building（ ）；Training（ ）

	Project Budget(Unit:   Ten Thousand US$)
	Loan(IBRD)
	DFID
Grant
	Counterpart Fund

	
	MOF Repay
	EA

Repay
	
	

	
	
	
	
	

	Direct Superior（ Name and Title）
	

	Implementing Agency 
	

	Project Leader
	Name & Title： 
Address： 

Tel.：
Mobile：      Post Code：
Email：

	Liaison
	Name & Title：

Can read English or not：
	Tel.：

Fax:
Mobile: 

Email: 

	Project Implementation Period(XXyears)
	 

	Key Information Reference



	1. Project background 
2.Project goals 

3.Result Assessment

4.Project outputs and outcomes 

5.The main activities of the Project  
6. Project Budget(Total amount of each activity)

7. M&E


附1—3：子项目概念设计逻辑框架

子项目概念设计逻辑框架


	产出
	活动
	预算
	用户
	验收

	例：一份说清楚××问题的研究报告
	例：聘请什么类型的专家对什么问题进行研究？
	需要多大工作量？需要多少钱？多少用项目资金支付？
	报告最后是给谁看的？是谁首先提出要做这个研究？
	报告质量是否合格，由谁来评估验收？


附1—4：子项目建议书

子项目建议书

（中文初稿，定稿后须翻译为英文）
一、概要信息

	子项目名称
	

	项目类型
	课题研究（ ）；方案设计（ ）；能力加强（ ）；人员培训（ ）。

	申请资金情况（需与预算表一致。每一个子项目申请的贷款和赠款资金总额最低限是10万美元，最高限一般为30万美元，全部使用自还资金的子项目和其他特殊情况可以例外）

	申请项目资金总额：（单位：万美元）
	其中：贷款
	其中：

赠款
	配套资金

	
	中央预算统  还
	自还
	
	

	
	
	
	
	

	子项目设计和执行的主管领导（姓名和职务）
	

	子项目执行单位
	

	子项目执行负责人
	姓名：

职务： 

通信地址：
邮编：
电话：
手机： 

电子邮件：

	子项目联系人
	姓名：

职务：
可否阅读英文：
	电话：

传真：

手机：
电子邮件：

	子项目执行期（XX年）
	


二、项目背景
1.这一部分在提供必要的背景信息之后，重点说明现在存在哪些实际问题，解决这些问题的重要性、紧迫性和优先程度，不及时解决的潜在后果等。对现在存在的、本子项目所针对的实际问题，要列出关键数据加以说明。申请赠款的子项目要说明解决这些问题与减少贫困、实现“千年发展目标”之间的关系，以及通过何种途径惠及哪些贫困人群。
2.这一部分应对现有的研究成果、政策措施等作一个概述，说明为什么有必要做这个子项目。其中：
● 课题研究类项目要列出已有的相关研究成果（包括世界银行已有的研究成果），指出需要进一步研究的问题，以及研究解决这些问题的意义。
● 方案政策研究类项目要指出需要研究解决的主要政策问题，已有的观点和看法，以及进一步研究的方向和意义。
● 能力加强类和人员培训类项目要说明这些活动的对象现在的知识和技能水平、已经接受过的类似培训活动等。
3.在此基础上，进一步说明为什么需要利用外部专家力量来解决上述问题。尤其是，依靠本部门、本地方的专业力量是否足以解决上述问题？世界银行和英国国际发展部参与子项目可以带来什么价值？是否有其它资金来源或渠道？如有，说明和本子项目活动的关系和区别。

三、项目目标
说明本子项目的目标，即实施本子项目能对解决上面提出的实际问题产生什么实际效果？有这个子项目和没有这个子项目有什么区别？注意本项目重点支持改革和发展政策的研究和实施以及相关的能力加强。子项目要有明确定位和清楚实在的目标，着重解决“出战略、出政策、出方案、出机制”的问题。

四、结果评估

结果评估指的是对以上设定的子项目目标的实现情况进行评估。这一部分应详细说明子项目完成后进行结果评估的思路和方法，例如，主要看哪些方面、哪些指标？如何收集相关信息和数据？等等
。

五、项目产出

列出本子项目的最终产出或成果，例如研究报告、法律法规政策文件的专家建议稿、考察报告、研讨会、培训班等，并扼要说明各项产出的内容要求。
六、项目活动 

这一部分具体说明子项目所包括的各项活动的内容。
对活动内容的界定要力争达到可操作的层次。其中，
1.需聘请咨询专家的活动要重点说明其主要研究任务，即研究什么题目，重点回答或解决什么问题，必须收集什么数据资料，必须达到什么质量标准。同时也可说明需要什么类型、什么资历、具有什么知识结构的专家，是否需要聘请国际、省外、市外的专家，预期的工作量（以人日为单位）。
2.需考察或培训的要明确：具体目的地（国家或地方）、考察培训什么内容、要达到什么效果、为什么选这些目的地、初步计划、人员及时间。
3.需召开研讨会或培训班的要明确：研讨或培训的主要内容、要达到什么目标、涉及哪些人员、预计人数、持续天数。
4.其它项目活动也应尽可能地明确具体程序和内容。

七、产出质量监控
1.说明每项成果的最终用户是哪些人？对这些成果的质量，由谁通过什么机制来检查和验收？每一项成果都要确定一个成果确认人（只需职务不需姓名，如“主管XX的副市长”等）。项目的具体完工标志是什么？其中，课题研究类的项目要明确最终研究报告，确定报送机关。方案研究类的项目要提出可供直接纳入操作性文件的政策措施，能力加强类项目要提出具体成果测度指标，并通过对相关人员问卷调查等方式加以衡量。人员培训类项目要提出对被培训人员的收获进行测度的具体指标和方法，并提出在创新机制的应用和推广方面要达到的目标。
2.说明如何有效保证项目投入能取得预期的产出、项目产出能产生预期效果，具体说明由谁依托什么机制来实施质量监控。课题研究类和方案设计类活动要制订严格的中期和最终成果评审制度。

八、预算、采购和实施计划
1.预算：填报预算表（附1-5）。

2.采购计划：子项目建议书定稿时应将自项目开始起18个月内为实施项目需要进行的咨询采购与货物采购填报采购计划表（附1—6）
3.实施计划：子项目建议书定稿时制订各项活动的实施时间表。必要时，可设专门一节说明实施安排，例如项目的启动、如何聘请和组织咨询专家、如何组织实施研究课题和考察研讨等活动。注意不要把实施安排和项目活动混在一起。

九、成果推广
要有明确的成果推广计划以及子项目结束后如何实施项目成果的计划。其中，课题研究类活动要说明如何将研究成果扩散至相关领导、主管部门；方案设计类活动要说明如何与相关政策制订和方案设计以及操作部门配合。

十、潜在风险和实施保障
1.充分估计有可能导致子项目失败或延误的主要风险因素以及防范措施。
2.子项目的基本想法是哪一级领导提出来的？已经得到哪一级领导的支持？子项目的成功实施需要哪些部门的积极配合？
3.本单位是否执行过世界银行技术援助项目？拟任用的项目管理人员的资历和专业水平。

附1—5：预算表 【请到如下网址下载电子版填报： 

http://www.worldbank.org.cn/Chinese/content/807x63585319.shtml】

中国经济改革实施(技援五期)项目China Economic Reform Implementation Project (TCC5)

子项目预算表（xxxx年xx月xx日，单位：美元）Subproject Budget (yyyy, mm, dd, Unit. USD)
	子项目执行单位 Subproject Implementing Agency
	

	预算表编制人 Budget formulated by 
	
	联系电话

Tel
	
	电  邮Email
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活动
Activity
	咨询服务Consulting services
	研讨会

和培训

支  出

Expenses of workshops and training
	出国考察

培训支出 Expenses
of study tours,

training abroad
	设备

Equip-

ments
	技援项目

资金合计 Subtotal
（＝6＋7＋8＋9）
	配套资

金支出 Counterpart funding
	总计
Ground

total
(＝10＋11)
	成  果

确认人 Officials
for
results
confir-

mation

	
	工作量

估  计

（人日）Estimated level of efforts (staff days)
	每  人

日平均报  酬

Average fee per staff day
	咨询费 Consulting fee
（＝1×2）
	差旅费 Travel expenses
	其  他

支  出
Other
expenses
	小  计 
Subtotal
（＝3＋4＋5）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计Total
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.国际咨询专家费用原则上不高于每人每工作日500美元，国内咨询专家费用原则上不高于每人每工作日150美元。

2.机票费用根据航空公司报价估算。  
3.研讨会费用按100美元每人天估算。 
4.用于质量监控和成果推广的费用预算不低于子项目经费总额的5%。  
5.不可预见费原则上不高于子项目贷（赠）款总额的5%。
6．出国考察/培训费不得高出子项目贷（赠）款总额的15%。

附1—6：采购计划表【见样本1，请到如下网址下载电子版填报： 

http://www.worldbank.org.cn/Chinese/content/807x63585319.shtml】

附2：提款报账相关材料、表格

附2—1：成果确认人意见函

中国经济改革实施项目（技援五期）
XXXX子项目成果确认人意见
财政部国际司：
作为XXXX子项目的成果确认责任人，我已经认真负责地审阅/查了【供成果确认人选择】：
● 为xxx工作任务而进行的咨询专家/机构评选结果；
●  xxx咨询专家/机构提交的中期研究报告及相关专家评审意见；
● xxx咨询专家/机构提交的最终研究报告草稿及相关专家评审意见；
● xxx考察成果总结报告；
● xxx培训成果总结报告。
我确认以上内容已经达到项目所要求的质量标准。
我的具体意见如下【成果确认人根据实际情况进行评价】：
● 对咨询专家/机构评选结果，主要说明你认为被聘用的专家/机构的主要优势和缺点。
● 对其他成果，主要说明其中你最满意的部分和需要补充、注意的事项。
成果确认人
签字：
姓名：

职务：
附2—2：提款申请书

中国经济改革实施项目

提款申请书（一）
200  年　　月　　日          申请书编号：
	项 目 名 称
	
	项 目 编 号
	

	提款单位
	
	转贷（赠）款额度
	

	联系人及电话
	
	邮编及地址
	

	申           请           内           容

	付款

内容
	收款人国别
	合同

编号
	世界银行批准合同日期
	合同

金额
	发票

币种
	本次申请发票总额
	已付

金额

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	

	申请金额大写
	申请金额小写

	批准支付金额大写
	批准金额小写

	付

款
方
式
	上述款项请汇至：

户       名
开 户 银 行
账　　　 号
附       言

	提款签字人及所在单位在此承诺：

1．本提款申请书及所有支持文件真实、合法，并愿意承担因其不合法、不真实而引起的付款责任。
2．本提款申请书中所申请金额未从此项目专用账户提取过，所提款项将全部用于贷款、赠款协定规定之用途。
3．本提款申请书中所申请金额完全符合世界银行贷款、赠款协定及转贷、转赠、执行协议中规定的类别及限额，并承担因审核有误所导致的类别超支责任。
         提款签字人签字一一一一
一（申请单位印章） 一一一
一年  月  日一一一一

	审核意见

财政部
	


注： 1.此提款申请书用于咨询服务、研讨会及货物类开支的提款报账。

2.提款单位应将此提款申请书一式三份提交财政部投资评审中心。付款完毕后，评审中心退回一联作为付款通知，留存两联作记账凭证。

3.对于赠款项目，第一次提款报账时需附有偿使用费发票复印件。

4.随此表需附项目摘要表（附2-4）或费用报表（SOE，附2-5）。

5.对于咨询服务类提款报账，应根据付款阶段，附成果确认人关于咨询专家/机构评选结果或中期（或终期）报告的确认意见。

6.国内培训（会议）预算应在培训（会议）召开之前报财政部投资评审中心备案。

国内培训（会议）费用的提款报账，应随此表提供：

    ①培训（会议）通知；

    ②培训（会议）费用预算表（人数、天数、地点、预算等）；如费用超过两万美元，需提供财政部国际司同意意见函；

    ③有税务监制章的正式发票，并附结算明细，或个人手签收据；

    ④参加培训（会议）人员名单和签到表；

    ⑤培训（会议）决算。

附2—3：出国提款申请书
中国经济改革实施项目

提款申请书（二）
200   年　　月　　日


申请书编号：
	项目名称
	  
	项目编号
	

	提款单位
	  
	经手人签字
	

	联系人、电话及地址
	　

	出国团组名称
	出国性质
	财政部批准文号
	出国任务批件文号

	　
	□考察 □培训      
	　
	　

	前往国家及城市
	往返日期
	前往国家及城市
	往返日期
	天数合计
	人数


	
	
	
	
	
	

	开支内容
	国别
	　
	国别
	　

	
	币种
	金      额
	币种
	金      额

	住  宿  费
	
	
	
	
	
	

	伙  食  费
	
	
	
	
	
	

	公  杂  费
	
	
	
	
	
	

	个人零用钱
	
	
	
	
	
	

	培  训  费
	
	
	
	
	
	

	其      他
	
	
	
	
	
	

	合      计
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	机  票  费
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	提款签字人及所在单位在此承诺：

1.本提款申请书及所有支持文件真实、合法，并愿意承担因其不合法、不真实而引起的付款责任。
2.本提款申请书中所申请金额未从此项目专用账户提取过，所提款项将全部用于贷款、赠款协定规定之用途。
3.本提款申请书中所申请金额完全符合世界银行贷款、赠款协定及转贷、转赠、执行协议中规定的类别及限额，并承担因审核有误所导致的类别超支责任。
提款签字人签字       
（申请单位印章）      
年  月  日        

	审核意见
	同意支付：

美元：  拾  万  仟  佰  拾  美元  拾   美分

其他货币：  拾  万  仟  佰  拾  元  拾  分

	财政部审核意见
	


注：1.此提款申请书用于出国考察及培训类开支的提款报账。

2.提款单位应将此提款申请书一式三份提交财政部投资评审中心。付款完毕后，评审中心退回一联作为付款通知，留存两联作记账凭证。

3.对于赠款项目，第一次提款报账时需附有偿使用费发票复印件。

4.出国人员需到投资评审中心统一订购机票，并需提供：

①财政部国际司下发的出国任务批复；

②本单位出具的出国任务批件；

③对方邀请函；

④行程安排；

⑤出国团组机票预订单；

⑥经签注的全团护照复印件。
   5.提款单位应于回国后一个月内办理核销手续，同时需附成果确认人对于出国考察、培训成果报告的确认意见。

附2—4：摘要表

中国经济改革实施项目摘要表
日期： 

           申请书 编号：




       



                项 目 编 号：


   
                 共  页 第  页
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	序号
	合同商/供货商/咨询公司（专家）名称及国别
	合同或购货单号和日期
	货物

摘要
	合同的货币

及总金额
	本次申请发票

的货币和总

金额（扣除

保留金）
	合格支付

百 分 比
	支付货币

和金额
	截止本次

累计支付

金  额
	从专用账户

支付金额
	付款

日期
	备注：（世界银行

批准日期）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	合　计
	
	
	
	
	
	


                                                        提款签字人：              
注：1.此摘要表一式两份，用于需世行前审合同的提款报账：

①每类采购的第一笔合同；

②等于或高于10万美元的货物采购单项合同；

③等于或高于10万美元的咨询公司合同；

④等于或高于3万美元的单个咨询专家合同。
2.凡是单项合同金额在10万美元以上的、与境外公司或个人签订的合同，需提供供货商／咨询公司详尽的名称和地址（包括城市和州/省）。

3.货物采购合同的提款报账应随此表提供以下文件与票据：

   ①世界银行批准合同的“不反对”意见电子邮件或传真件一份；

   ②经世界银行审查同意的合同副本两份；

   ③验收证明一份； 

   ④有税务监制章的正式发票。 

     4.咨询合同的提款报账应随此表提供以下文件与票据：

   ①世界银行批准合同的不反对电子邮件或传真一份；

   ②经世界银行审查同意的合同副本两份；   

   ③个人咨询合同需提供完税证明；    
④有税务监制章的正式发票（如果与境外咨询机构签署美元合同，需在报账时提供形式发票；如果与境内咨询机构签署美元合同，需在报账时提供形式发票，待收到款项后再提供有税务监制章的正式发票）或个人手签收据。



附2—5：费用报表（SOE）
中国经济改革实施项目费用报表（SOE）

日期：
申请书编号：







项 目 编 号：



   


   共  页第  页
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	序号
	合同商/供货商/咨询公司（专家）名称和地址
	合同或购货

单号和日期
	货物

名称
	合同的货币和总金额
	本次申请发票总金额
	合格支付

百分比
	支付货币

和金额
	截止本次累计支付金额
	从专用账户支付的等值美元金额
	付款

日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	合  计
	
	
	
	
	
	
	


                                                          提款签字人：　　　　　











注：1.此费用报表一式两份，用于世行后审合同的提款报账。

2. 货物采购合同的提款报账应随此表提供以下文件与票据：

①根据采购方式出具一整套相应的采购文件，包括世界银行批准的最新采购计划； 

②合同副本一份；

③验收证明一份；

④有税务监制章的正式发票。 

3. 咨询合同的提款报账应随此表提供以下文件与票据：

①根据采购方式出具一整套相应的采购文件，包括世界银行批准的最新采购计划；

②有税务监制章的正式发票（如果与境外咨询机构签署美元合同，需在报账时提供形式发票；如果与境内咨询机构签署美元合同，需在报账时提供形式发票，待收到款项后再提供有税务监制章的正式发票）或个人手签收据；；
③个人咨询合同需提供完税证明； 

④合同副本一份。

附2—6：出国费用报销单

出国费用报销单
	出国团组名称：

出访国家及城市：
出访时间：200 年  月 日至200 年 月  日
联系人：           联系电话： 
	考察     培训

出国人数：
实际出国天数：    天
项目名称：

	摘要
	币别
	金额
	折算汇率
	折合美

元金额

	一、预借外汇及其他
	
	
	
	

	1、预借外汇数
	
	
	
	

	2、其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	二、核销外汇数合计
	
	
	
	

	1、住宿费
	
	
	
	

	2、伙食费
	
	
	
	

	3、公杂费
	
	
	
	

	4、个人零用费
	
	
	
	

	5、培训费
	
	
	
	

	6、城间交通
	
	
	
	

	7、其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	三、退汇数合计
	
	
	
	

	1、交回现金
	
	
	
	

	2、交回旅行支票
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	四、办理核销银行名称
	
	
	
	

	银行账号
	
	
	
	

	财政部审核意见

      200 年  月  日 
	提款签字人

签字盖章：

200 年  月  日
	团长签字：

200 年  月  日

	      200 年  月  日
	
	

	
	
	经手人签字：

200 年  月  日

	      200 年  月  日 
	
	

	
	
	


注：1.此报销单一式三份（原件），用于出国费用的核销。

    2.需附以下文件及票据：

         ①住宿费发票、培训费发票、城市间交通费（指火车、汽车费用）发票或车票（多退少不

补）；

         ②团长签字的公杂费白条；

         ③成果确认人对于出国考察、培训成果报告的确认意见；

         ④已批准的提款申请书复印件；

         ⑤机票原件（机票费用无需在此报销单中显示）。



附2—7：季度用款预算表

中国经济改革实施项目季度（半年度）用款预算表日期：
项目名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
项目编号：                              期间　　　至　                 
货币单位：人民币元
	用款

内容
	本季（半年）度发生额
	本年累计额
	累计完成额
	

	
	世界银

行贷款
	赠款
	配套资金
	合计
	世界银

行贷款
	赠款
	配套

资金
	合计
	世界银

行贷款
	赠款
	配套

资金
	合计
	项目总

计划额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目部门（单位）：                             提款签字人：                 



附2—8：资金类别控制表

中国经济改革实施项目资金类别控制表
项目名称：                 项目编号：                   申请书编号：
提款单位：                                                        货币单位：美元
	项  目

活  动
	核定贷

(赠)款额
	调整后贷

（赠）款额
	提款申请情况
	财政部支付情况

	
	
	
	截止上次申请累计有效提款金额
	本次申

请金额
	截止本次申请累计有效提款金额
	截止上次申请累计支付贷款额
	本次同意支付金额
	截止本次申请累计支付贷款资金

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	
	
	
	
	
	
	
	


提款签字人：___________    （单位公章）  财政部投资评审中心授权签字人：_______________

联系人：           E-Mail：            联系人：                E-Mail：
电话：             传真：              电话：                  传真：
本申请书发出日期：____年___月___日     财政部投资评审中心核准日期：____年___月___日
注：1.每次提款报帐时，一并提供此表。

2．提款单位在确认付款资金后，将此表复印件随下一次提款报账报送评审中心。

附3：出国考察培训相关材料

附3—1：出国考察（培训）计划请示

关于报送中国经济改革实施项目

         （子项目名称和子项目号）

出国考察（培训）计划的请示
财政部国际司：
我单位执行的       （子项目名称和子项目号），按项目建议书计划应于   年  月  日至   年  月  日赴             考察（培训），参加人数     人，境外停留     天。

一、考察/培训大纲
1、目的和意义
2、出访任务（包括邀请方、考察或培训的内容、方式等）

3、预期考察/培训结果

二、考察/培训日程
应包括详细的路线和时间表。出国团组应当合理选择出国路线，不得擅自增加停留地点或绕道旅行。

三、考察/培训团组人员

应提供完整的人员名单，包括姓名、单位、职务和年龄等。

该团组出访费用由本项目资金支付，并严格执行国家有关出国和外事费用标准。现申请贵司批准此次出国考察（培训）计划。
联系人：XXX电话：XXX传真：XXX手机：XXX

单位名称







年   月   日

注：1、考察团不得跨洲，人数不得超过8人，在一个国家进行考察的，境外停留时间不得超过6天，在两个国家考察的，境外停留时间不得超过10天。培训班为1个国家（不超过3个城市），人数不得超过20人，境外停留时间不得超过21天。

2、对于中央预算统借统还子项目下的出国团组，如有地方人员参团，其出国费用由地方自理。

附4：完工报告样本
子项目名称：                               
（子项目号        ）

完 工 报 告

执行机构名称：                             
●  贷款金额（$）：              
●  配套资金金额（RMB）：               
· 转贷/转赠/执行协议签署日期：               
· 项目完工日期：               
一、项目目标
1、描述项目的目标；

2、项目目标有无调整及其原因；

3、项目目标是全部实现，还是部分实现，并具体说明。
二、项目活动
1、描述为达到项目目标所开展的项目活动；

2、上述项目活动是否为实现项目目标作出了贡献，并举例说明；

3、项目活动是否作过调整，并说明调整原因；

4、资金分配类别是否作过调整，并说明调整原因；

5、执行时间是否延期，并说明延期原因。
三、项目管理

1、描述为项目活动顺利开展所做的管理工作，包括机构安排、制度安排、财务安排等；

2、对上述管理工作从效益和效率两方面进行简要评价。

四、项目成果

1、描述项目成果，即项目的实际产出及其影响与效果，特别是对宏观政策、行业政策和机构发展所作出的贡献，并举实例说明；

2、对项目成果的可操作性（应用价值）进行评价，并具体说明；

3、对项目成果的可持续性（在本部门的长期应用与影响）进行评价，并具体说明；

4、对项目成果的可推广性（对其它部门或地区的借鉴作用）进行评价，并具体说明。

五、影响项目实施的因素与经验教训

1、非政府和实施部门所能控制的因素：包括国际形势的变化，自然灾害等，并总结相应的经验教训；

2、政府方面的因素：包括宏观经济政策和行业政策的变化,政府承诺的变化等，并总结相应的经验教训。
3、实施机构方面的因素：包括项目主要管理/工作人员配备问题、配套资金提供问题、监督评价不力问题等，并总结相应的经验教训；
4、其他方面的因素：比如世界银行方面的问题、咨询公司或专家方面的问题等，并总结相应的经验教训。
中国经济改革实施技术援助项目

采购管理规则
为了更好地执行中国经济改革实施技术援助项目，财政部项目管理办公室（设在国际司）根据《中国经济改革实施技术援助项目暂行管理办法》（财际[2006]89号，以下简称“《管理办法》”）、项目法律文件规定和世界银行的采购指南，制定本项目的采购管理规则。本规则包括各部门职责、项目的采购规定、本项目的咨询专家聘请和货物采购的流程要求等。采购中适用的文件范本请见附件。
1.职责
财政部项目管理办公室：
● 根据世界银行和中国政府的相关规定制定本项目实施管理办法，跟踪和检查项目执行情况，包括采购的进展和合同执行；
● 与世界银行合作，共同审批各子项目单位的采购计划；
● 为子项目单位提供相关的采购业务咨询并在需要时组织采购培训；
● 负责与世界银行的沟通。
各子项目执行单位：
● 组成项目管理办公室，指定专人负责采购，采购过程应严格按照本项目协议中规定的采购程序进行；
● 制定并及时更新子项目的采购计划并上报财政部项目办和世界银行进行审批；
● 负责子项目执行中的具体采购活动，包括咨询专家聘请、货物采购、研讨会及各种调研；
● 负责做好采购合同的执行，关注咨询合同的成果产出及货物合同的到货安装；
● 保存好相关的采购文件，以备世界银行进行采购后审；
● 总结年度采购进展情况，完成年度进度报告。

2.本项目的采购规定
2.1 采购计划
● 作为项目准备和执行工作的一部分，各子项目执行单位应该编制并在子项目批准前向财政部和世行提交采购计划，供财政部和世行批准。采购计划包括：(a)至少在项目开始的18个月内为实施项目所需要的咨询服务和设备购买合同;(b)所建议的咨询服务的聘请方法和设备购买方式；(c)与之有关的世行审查程序;(d)预计进行采购的时间。采购计划的具体格式请见《管理办法》附1-6。
● 在项目实施期间，各子项目执行单位应该每半年或在需要时调整采购计划,并按照经财政部和世行批准的方法实施采购计划。
2.2 本项目的采购方式和限额
● 本项目的项目贷款、赠款协定中对项目的采购进行了规定。采购分为两类：（1）咨询专家聘请(2.2.1)；和（2）货物采购(2.2.2)。为方便子项目执行单位了解采购规定，本规则根据项目协定的规定将其对咨询专家聘请和货物采购的具体要求进行了综合，并列表如下。
2.2.1 咨询专家聘请
本项目内的咨询专家聘请共有四种采购方式，每种方式适用于不同金额的合同。其中QCBS（基于质量与费用的选择）和CQ（基于咨询者资历的选择）这两种方式适用于对公司或机构的选择；Individual（个人咨询专家）适用于可由个人完成的、简单的咨询任务；而SSS（单一来源聘请）是没有选择而直接签订合同的方式，它既适用于对公司、机构的聘请，又可适用于对个人咨询专家的聘请。使用SSS单一来源方式时，必须提交不适用于其他方式的理由。
各子项目执行单位应根据自己的需求列出拟采购的合同计划，然后根据合同的具体预算金额对照下表所述，决定哪种聘请方式和拟进行采购的时间。具体执行时请参照采购方式的流程并选择使用范本文件。

2.2.1.1 本项目对咨询专家聘请的具体规定
	聘请方式
	适用的合同
	执行规则及依据

	1.QCBS:基于质量与费用的选择
	等于或高于20万美元的复杂的公司/机构合同
	按照世行采购指南(选择和聘请咨询专家)第二章规定的程序进行

	2.CQ:基于咨询者资历的选择
	低于20万美元的公司/机构合同
	按照世行采购指南第三章(3.7-3.8)规定的程序进行

	3.Individual:个人咨询专家
	可以由个人完成的、单一的任务
	按照世行采购指南第五章规定的程序进行

	4.SSS:单一来源聘请
	较为专业, 特殊的任务（公司/机构/个人都适用）
	按照世行采购指南第三章(3.9 – 3.13)规定的程序进行


* 世行采购指南的获取： www.worldbank.org.cn或世界银行北京办公室
2.2.1.2  由于CQ—基于咨询者资历的选择和Individual—个人咨询专家选择是本项目执行中最常用的方式，特给出这两种方式的操作流程（采用QCBS程序时的操作流程和世行前审程序，请个别向世行项目管理人员咨询）：
● CQ—基于咨询者资历的选择:
1. 准备工作任务大纲(TOR,格式可参见样本9) 并报世界银行项目经理批准;

2. 在发行范围较广的报纸和公众网站（包括本地报纸和本机构网站）上刊登征询意向公告（格式可参考样本5），并向已知的公司/机构直接发送征询意向公告。公告中需简单描述要完成的任务、您希望感兴趣公司提供的能够证明资质和经验的文件、回复截止日期（自发布之日起至少14天）、联系人及联系方式等。

请在征询意向公告发布当日保留相关报纸或打印相关网页，以备世界银行检查。

3. 征询意向公告截止期后，评比收到的所有公司的资历材料并填写评比表(见样本6比较表格式1)；

4. 通知被选上的公司/机构,要求其提供技术建议书和报价；

5. 进行合同谈判并签订合同(见样本7)；

注意：采用CQ方式聘请咨询公司/机构时，若需世界银行前审，具体程序如下： 

1、 撰写TOR，报世界银行项目经理批准。TOR批准后方可进行随后的采购；

2、 进行上述第2、3步；

3、 将上述2、3步的有关文件报送世界银行，世界银行将对选择结果出具不反对意见信; 上报评审结果时,要求附上成果确认人或项目办主任签字的转报信或将转报信扫描后的PDF文件。

4、 收到世界银行对选择结果的不反对意见信后，通知被选上的公司/机构,要求其提供技术建议书和报价；

5、 请选定的公司/机构先行签订合同或双方同时签订合同但与乙方就合同生效条件达成口头协议。将草签的合同文本报世界银行，获世界银行对合同的不反对意见信后，再签署合同或通知乙方合同生效。注意不要要求咨询公司/机构在合同生效前开始工作。 

对于世界银行后审的咨询合同,子项目单位撰写TOR后，提交世行审查，由世行专家从专业角度提出修改完善意见，TOR获世行认可后即可进行随后的采购。子项目单位须保存好上述要求的所有文件,供世界银行后审。
● Individual—个人咨询专家的选择
a.准备任务大纲(其具体要求见样本9), 
b.发出征询意向函(参考样本4、根据实际情况拟定)
c. 评比收到的专家简历 (至少三位以上的专家简历), 并填写评比表(见样本6比较表格式2)；
d.通知被选上的个人专家
e.进行合同谈判并签订合同（合同文本见样本8）
注意：采用Individual方式聘请个人咨询专家，如需世行前审，程序如下：
1.撰写工作任务大纲（TOR），报世行项目经理批准。TOR批准后方可进行随后的采购。
2.将上述b，c, d中要求的文件及经双方同意待签字的合同一起报世行审批,世行审查同意后将正式发出不反对函。合同应在世行发出不反对意见函之后签字生效。注意不要要求咨询专家在合同生效前开始工作。上报前审文件时,要求附上成果确认人或项目办主任签字的转报信或将转报信扫描后的PDF文件。 
对于世界银行后审的咨询合同,子项目单位撰写TOR后，提交世行审查，由世行专家从专业角度提出修改完善意见，TOR获世行认可后即可进行随后的采购。子项目单位须保存好上述要求的所有文件,供世界银行后审。
● 选择过程中的主要注意事项：
■ 认真准备咨询专家的任务大纲；
■ 有书面的评选意见，列出各候选人（3－6家公司或机构，3个以上的个人简历）在完成此任务方面的强项和弱项，并给出选择结果；
■ 合同中的支付进度要根据咨询报告的提交或咨询任务的完成情况明确列出；
■ 个人咨询专家的选择：政府官员和公务员不能被聘为个人咨询专家。
2.2.2  货物购买
考虑到本项目中会允许少量的货物采购,在项目协定中规定了三种采购方式:ICB国际竞争性招标;NCB国内竞争性招标；及SHOPPING询价。每种方式适用于不同金额的合同。
各子项目执行单位应根据自己的需求列出拟采购的合同计划，然后根据合同的具体预算金额对照下表所述，决定哪种采购方式和拟进行采购的时间。由于项目中的货物采购很少且金额小，询价的方式会应用的较多,其流程将在下面给出,供各子项目执行单位参考。询价方式使用的范本文件请见样本2。
2.2.2.1  本项目对货物采购的具体规定
	采购方式
	适用的合同
	执行规则及依据

	ICB国际竞争性招标
	大于等于30万美元
	按照世行采购指南（货物和土建工程）第二章规定的程序进行

	NCB国内竞争性招标
	小于30万美元
	按照世行采购指南（货物和土建工程）第三章（3.3-3.4）规定的程序进行

	SHOPPING询价
	小于10万美元
	按照世行采购指南（货物和土建工程）第三章 (3.5) 规定的程序进行


* 世行采购指南的获取： www.worldbank.org.cn 或世界银行北京办公室
2.2.2.2 询价采购的流程:
a.准备询价函(其具体要求见样本2);
b.向3-6家公司发出询价函;
c.评比收到的公司报价单(至少3家有效报价)进行比价并填写比价表(见样本3);
d.通知被选上的公司签订合同。

注意：世行前审/后审货物合同的要求
● 需世行前审的货物合同,应将上述a、b、c和d中要求的文件一起报世行审批,世行将正式发出不反对函。合同应在世行批准后正式签订。上报前审文件时,要求附上成果确认人或项目办主任签字的转报信或将转报信扫描后的PDF文件。
● 世行后审的货物合同,各子项目办须保存好上述要求的所有文件,供世行后审。
2.3  信息披露

根据世界银行采购规定，对于特定类别的采购方式，需在联合国发展商业报（UNDB）和发展门户市场网（DgMarket）上公布相关采购信息。具体要求如下：

2.3.1 需要网上公布的采购信息及相关规定

类别：咨询服务

	采购方式
	适用条件
	在TCC5子项目中的出现频率
	是否要在UNDB-

DgMarket上刊登广告
	是否要在UNDB-DgMarket上公布合同授予情况

	基于质量和费用的选择(QCBS)
	等于或高于20万美元的公司或机构合同
	很少
	是。在UNDB-

DgMarket上刊登广告(同时刊登在当地报纸或公众网站上)。
	是。及时在UNDB-DgMar

ket上对每笔咨询合同公布：1、提交了建议书的全部咨询公司/机构名称；2、每个咨询公司/机构的技术得分；3、每个咨询公司/机构的评标价；4、咨询公司/机构的最终得分排名；5、授予合同的咨询公司/机构名称及其合同价格、期限和范围（提供服务的范围）概述。

	基于咨询者资历的选择(CQ)
	低于20万美元的公司或机构合同
	常用
	否。（但需要在当地报纸或公众网站上刊登广告）
	是。每季度公布合同签署情况（汇总形式），内容包括：授予合同的咨询公司/机构名称、合同价格和合同范围(提供服务的范围)。

	单一来源聘请(Single Source)
	只在例外的情况下使用
	较少
	否。
	是。每季度公布合同签署情况（汇总形式），内容包括：授予合同的咨询公司/机构/专家名称、合同价格和合同范围(提供服务的范围)。


2.3.2 刊登信息的具体要求

a.各子项目单位应及时在网上刊登和更新上述要求的采购信息；

b.公布的信息必须准确，并且内容详实；

c.以上信息必须用英文填写；

d.该系统不支持表格形式，请使用文本格式进行填写。

2.3.3 登陆UNDB-DgMarket网站的的相关程序与步骤

a.网站：http://procurement.dgmarket.com
b.用户名：TCC V Management Office China

c.输入Email: mofta@mof.gov.cn

d.输入密码：password

e.选择World Bank projects中的Publish Notices

f.选择Procurement Notices中的Add a Notice

g.根据表格里的要求进行填写

注意：i) *号内容必须填写；

    ii)基本信息部分中，“Notice/Contract Name”需填写子项目名称，“Notice/Contract Number”需填写子项目号，“Method of Procurement”只选择other；

    iii)联系信息部分需填写子项目单位相关信息；

    iv) 详细信息与招标文件部分需以文本格式填写所有信息，并对每条信息标明1、2、3…。

h.选择Save and Continue

i.选择CPV Code，可根据实际的行业或领域进行相应的选择。

2.4  世界银行对本项目的审查
2.4.1  采购计划:子项目单位应每半年或在需要时更新采购计划，报财政部和世行批准后执行。
2.4.2  前审：必须经世界银行提前审查同意后才能实施采购活动的合同包括:(1)大于等于10万美元的公司/机构咨询合同；(2)大于等于3万美元的个人咨询专家合同；(3)大于等于10万美元的货物采购合同；(4)用单一来源方式聘请的咨询专家合同；(5)无论合同金额的大小,每个子项目下采购的第一个咨询公司合同,第一个个人咨询专家合同和货物合同。
2.4.3  后审:凡是不属于前审的合同均属于世界银行后审的范围。
2.4.4  项目调整:子项目实施过程中可以根据客观需要，并在原项目目标不受影响的前提下，对项目内容和预算进行适当调整，但原则上不同意增加出国考察和货物采购两方面的预算。子项目单位一般应在上报财政部和世行的半年度进度报告及工作计划之中提出相关调整方案，待财政部和世行审批。

2.4.5  半年度进度报告和工作计划：各子项目单位须在每年2月和8月向财政部国际司和世界银行报送半年度进度报告和工作计划（格式见样本10）。其中每年2月份上报的工作计划应包括该年全年的由项目贷/赠款资金支付的出国考察培训计划。财政部国际司和世界银行对上述报告进行审查后，视情况挑选部分子项目进行现场检查。

3．报批程序
● 子项目单位报出的采购计划、半年度进度报告、采购文件（任务大纲、评审结果、合同）须加盖单位公章；
● 所有文件上报，由子项目执行单位按《管理办法》规定的程序报财政部国际司项目办，同时抄报世界银行项目经理；
● 世界银行的批复由财政部国际司项目办转发给子项目执行单位。
样本1：采购计划

子项目采购计划（xxxx年xx月xx日，单位：美元）

Subproject Procurement Plan (yyyy, mm, dd, Unit. USD)
	子项目执行单位 Subproject 
Implementing Agency
	

	采购计划编制人Procurement Plan formulated by
	
	联系电话Tel
	
	电子邮件Email
	


	咨询服务Consulting Services

	
	
	

	序号 Serial No.
	任务描述  Description of assignment
	咨询专家类型 机构或个人      Firm or Individual
	咨询专家类型 国际或国内 International or national
	预期合同金额 Estimated amount of contract
	选择方法     Selection method (QCBS, CQ, IC, SSS)
	世界银行前审 或后审        World Bank review prior or post
	预期提交 TOR的日期       Expected date of  TOR Submission
	预期合同期限（月）          Expected duration of contract (month) 
	备注                          Comments

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


货物Goods:采购包及采购方式和时间安排

	序号Serial No.
	合同内容Contract

(Descrip-

tion)


	预算Estimated

Cost
	采购方式Procure-

ment

Method


	国内优惠Domestic Preference

(yes/no)

	世界银行审查Review

by Bank

(Prior / Post)
	预计起始的时间Expected

Starting

Date
	备注Comments



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 合计
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


注：在子项目建议书征得财政部和世行同意并基本定稿后，填报此表。子项目实施后采购计划每半年更新一次。
样本2：

货物采购询价函
                  公司：
世界银行“中国经济改革实施技术援助项目”     

                 子项目，拟购                  ，
请贵公司根据本文附件“技术配置及要求”分项报价。并于    年    月    日上午/下午    时前交于       
                         （单位名称，地址）。过时无效。
如有不明之处，请与                联系，联系电话                 。

询价人签字:

询价单位名称及公章:

询价日期:

附：技术配置及要求
报价日期               报价有效期            
	序号
No.
	
	要求
Requirements
	回应
Response
	备注
Remarks

	
	仪器名称
Name of Equipment
	技术指标
Tech. Requirements
	数量
Quantity
	技术指标
Tech. Requirements
	数量
Quantity
	价格
Price
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	交货期 Date of Delivery
	
	
	

	
	安装、维修Installation/Maintenance
	
	
	

	
	保修期限 Validity of Guarantee
	
	
	

	
	其它要求 other requirements
	
	
	


* 报价人对安装、使用仪器有特殊要求时，应注明。
Bidders are required specify particular requirements in regards to equipment installation and utilization.

* 保修如有费用，报价人应在回应栏中注明。
Bidders are required to specify any guarantee charges in the column of “Response”.

样本3：

比  价  表
货物名称：               
数量：          

报价有效时间：              
	序号
Number
	报价公司名称
Name of Company
	产品型号及产地
Type and Origin of Product
	价格
Price
	价格修正
Price Revision
	评定结果
Result of Evaluation
	备注
Remarks

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


样本4：

咨询服务采购(个人) 征询意向函
【项目执行单位】
关于【任务名称】的征询意向函
【专家姓名】：
经财政部批准，【项目执行单位】正在执行世界银行贷款“中国经济改革实施技术援助项目”中的一个子项目。该子项目的目标是【简述项目目标】。为此，【项目执行单位】希望聘请咨询专家，就【任务名称】开展研究。附件中的工作任务大纲说明了本项目对咨询专家工作的主要要求。
我们久闻您在这个领域中的造诣。如您有兴趣承担此项目，请在xx月xx日之前和我们联系，并提供以下材料：
1.您对工作任务大纲的回应，包括您可能采取的研究思路（【x—x页】）。
2.您的简历，曾经作过的相关研究，以及在【时间段】你可以投入此项目的时间和精力。
3.如承担此课题，您将邀请哪些人作为您的合作者和助手？请提供主要合作者的简历。
4.您对【项目单位名称】作为项目委托方的期望。
收到三个以上专家的回应材料后，我们将在财政部项目办公室和世界银行项目官员的指导下，按照世界银行【个人咨询专家】采购规则的要求确定拟聘请的专家。
联 系 人：XXX

电    话：
传    真：
电子邮件：
【项目执行单位】
XX年XX月XX日
样本5：

咨询服务采购(公司/机构) 征询意向公告【此件应为中英文双语，待中文版定稿后翻译英文】
【项目执行单位】
关于就【任务名称】征询意向的公告

经财政部批准，【项目执行单位】正在执行世界银行贷款“中国经济改革实施技术援助项目”中的一个子项目。该子项目的目标是【简述项目目标】。为此，【项目执行单位】希望聘请咨询机构，执行【工作任务】。该任务的主要内容如下：

【单独一段概要描述工作任务】。

对此工作任务有兴趣的公司/机构，请于XXXX年XX月XX日之前向我们表达意向并提交包括以下内容的文件：

1. 本公司/机构简介；

2. 说明本公司/机构曾经参与完成过的类似任务以及取得的成果；

3. 本公司有能力和时间承担本工作任务的主要业务骨干的专业领域、资历、经验和成就等相关情况。
在收到三家以上公司/机构的上述文件后，我们将按世界银行“基于咨询者资历”的采购方法，评选出一家公司/机构，并就合同事宜展开进一步磋商。

联系人：

邮政地址：

电子邮件：

电话：

【项目执行单位】
  【xxxx年xx月xx日】

样本6：

合同评标比较表格式1
(用于CQ方式对公司/机构的选择)
评审报告

Evaluation Report for _____________ Project

	候选人
	行业经验/研究领域
	已承担的项目
	骨干人员
	优势
	欠缺
	综合评价

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	评审结果
	
	
	
	
	
	


附：评选人签字
成果确认人签字
比较表格式2
(用于个人咨询专家的选择)
评审报告

子项目名称：

咨询任务名称：

	咨询

专家
	职务及就职单位
	已承担的项目
	行业经验/研究领域
	优势
	欠缺
	综合评价

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	评比结果
	
	
	
	
	
	


附：评选人签字
成果确认人签字
样本7：
聘请公司/机构所用的咨询服务合同样本：
总价支付的小合同
中国经济改革实施技术援助项目
           子项目合同
本合同(合同)由在[插入雇主地址]注册的[插入雇主]和在[插入咨询者地址]注册的[插入咨询者名称]于[插入日期]签订。
鉴于雇主希望咨询者提供下述服务，而咨询者愿意提供这些服务，双方在此同意如下：

1.服务
(I)咨询者将提供在附录A“任务大纲和服务范围”中所规定的作为本合同一部分的服务。
(ii)咨询者将提供在附录B“咨询者人员”中所述的人员来行服务。
(iii)咨询者将在附录C “咨询服务费用明细表”中给出本合同下费用的分配和使用。

2.条件
(i)咨询者将从        至         的时段内或双方书面同意的其他时期内提供本服务。
(ii)当雇主认为咨询者没有按期完成合同中规定的任务或工作质量达不到任务大纲规定的要求时, 需尽快通知咨询人，重申质量和时间的要求。若咨询人的工作仍无改进，雇主有权停止支付, 进而中止合同。
3.支付

A.支付上限
雇主将为附录A所述的服务支付咨询者总额不超过  
            的金额。本金额包括咨询者的全部费用、利润和咨询者所缴纳的税款。

B.支付计划
本合同的支付计划如下1：

	金额
	币别
	

	
	
	雇主收到咨询者签署的合同后

	
	
	雇主收到可接受的报告初稿后

	
	
	雇主收到可接受的报告终稿后

	
	
	

	
	
	合计


C.支付条件
在向第4节所指定的协调人提交了正副两份报告后30天内支付[规定币别]。
4.项目管理
A.协调人
雇主指定        先生/女士作为雇主的协调人，负责协调本合同项下的活动，接受和批准咨询者提交的报告和其他内容以及支付所需的发票。
B.报告
咨询者应在合同期提交附录A 的有关章节“咨询者的报告责任”中所规定报告，构成根据第3段进行支付的基础。

5.履约标准
咨询者应以最高的职业标准和胜任、诚实的道德履行本合同项下的服务。咨询者应该迅速更换本合同雇主不满意的人员。

6.保密
在合同期间和合同期满后两年之内，在没有得到雇主的事前批准的情况下，咨询者不得泄露与本服务、合同或雇主业务有关的任何专利或保密信息。

7.资料的所有权
咨询者在本合同项下为雇主编制的任何研究、报告或其他资料、图表、软件等应属于并保持为雇主的资产。咨询者可保存这些文件和软件的一份复制件2。

8.咨询者不得参与某些活动
咨询者同意在本合同实施期间和结束以后，对于为本服务所产生的项目或者与本服务有密切关系的项目提供货物，承包工程或服务(除了本服务或本服务的延伸以外)来说，咨询者及其任何附属机构都是不合格的。

9.保险
咨询者应负责有关的保险。

10.转让
没有雇主的事前书面同意，咨询者不能转让本合同或本合同的分包合同或其中的任何部分。

11.合同的主导法律和语言
本合同的主导法律是                         ,本合同的语言是                  。3
12.解决争端4
本合同双方不能友好解决的任何争端应根据主导法律进行调解/仲裁。
雇  主：



咨询者：
签字人：



签字人：
职  务：               职  务：
附件：A.任务大纲和服务范围
B.咨询者的人员
C.咨询服务费用明细表

样本8：

短期个人咨询专家协议样本：
总价支付的小合同
[咨询任务名称]

〖咨询专家姓名〗
我们在此确认你为本协议所附任务大纲TOR所规定的咨询服务的咨询专家，为了管理目的，〖雇主责任人姓名〗已被任命为本咨询服务的管理员，负责向你提供实施本咨询服务有关的全部信息。你的服务将在            [国家名]进行，约     天/月，从       至         。上述时间是估计的，〖雇主名〗可能推迟或取消本服务，和/或缩短或延长服务期，但会尽早通知你这种变更。如果合同终止，你在终止日前提供的服务将会得到支付。
本服务及其含义和解释以及主导双方关系的法律是                 。
下面是你已经同意的实施本服务的条款和条件。服务的内容、估计花费的时间和要递交的报告在本协议所附的任务大纲中规定。
本协议在你对这封信确认以后生效，并在        ,或双方同意的其他时间终止。
本服务的支付将不超过本协议所附的成本估算的总额。

收到发票后的30天内，将支付给你：
	金额
	币别
	

	
	
	收到确认本协议的复函

	
	
	收到报告初稿

	
	
	收到〖雇主名称〗可接受的最终报告


上述服务费包括全部间接费和税款。
你应负责办理有关的保险。你应保持医疗、旅行、事故和第三者责任险。你应该保证〖雇主名称〗不受到由于本服务而产生的对〖雇主名称〗提出的任何和全部索赔、要求或任何性质的判决，并保持〖雇主名称〗不受伤害。本条的责任在本协议终止后仍然有效。
本协议下编写的或获得的全部资料、文字、图表、胶卷、磁盘等应属于并保持为〖雇主名称〗的资产。〖雇主名称〗保持出版和散发由这些材料编写的报告的专利。本条的权力和责任不因本协议的终止或其他条款的执行而终止。
充分考虑到本服务的性质和目的，你将以最高的职业标准和道德履行本服务，并保持言行一致。
你将同意在实施本协议中获得的公众所知范畴之外的全部知识和信息在全部时间和为全部目的均为机密，并维持该机密，除了〖雇主名称〗书面允许之外，将不直接或间接向任何人泄露。
签字人：
〖城市名称〗
〖    年，  月， 日〗
附录：任务大纲
服务费用细分
阅读并同意：

签字人：
〖地址〗

样本9：

【子项目名称】
【任务名称】
工作任务大纲

【项目执行单位】在财政部的领导下，正在执行世界银行贷款“中国经济改革实施技术援助项目”中的一个子项目。该子项目的目标是【简述项目目标】。为此，【项目执行单位】希望聘请咨询专家，就【任务名称】开展研究。

一、背景
1.关于【子项目名称】

介绍子项目的基本情况，目的是使应聘者对整个子项目的情况有全面了解。
2.关于本任务

介绍本研究任务提出的背景，包括必要性、在整个子项目中的角色等。
3.其他背景信息

应聘者需要了解的其他背景信息。

二、工作目标和范围
1.目标

界定本工作任务的目标。
2.范围

这是任务大纲的主体内容，要一条一条地列出项目执行单位要求应聘专家完成的主要工作任务以及需要达到的质量标准。
3.其他

这个部分在工作范围的基础上进一步界定项目执行单位对咨询专家工作的其他要求，例如，要求咨询专家必须收集哪些数据、收集多少，要求咨询专家必须进行什么范围的国际比较，必须听取哪些民间团体、社区或其他利益相关者对研究成果的意见，等等。

三、资历要求

这个部分扼要说明项目执行单位希望咨询专家具备的资历，例如专业领域、学术地位、工作经历、语言能力等等。

四、交付成果、时间、合同及管理
1.交付成果：

本课题应提供以下成果【根据本项目的实际情况具体界定成果内容和形式，例如】：
1）包括xxx内容的调研提纲；

2）包括以上全部X个部分的中期报告或报告初稿；

3）向项目评审验收小组进行的成果陈述；
4）最终报告。
成果【x/x/x/】应提供中英文文本，各提供【x】份打印稿，同时提供电子版。数据和表格需以Excel文档提供。

2.时间

● 本任务开始时间不迟于xxxx年xx月xx日；

● 【成果1】交付不迟于xxxx年xx月xx日；

● 【成果2】交付不迟于xxxx年xx月xx日；

● 【最终成果】交付不迟于xxxx年xx月xx日。

3.合同

中标的咨询专家将获得一份总价包干合同。合同金额将在咨询专家交付质量满意的成果之后分期支付，具体安排如下：
● 交付成果【x】之后支付 x %；

● 交付成果【x】之后支付 x %；

● ……；

● 交付【最终成果】之后支付其余x%。

4.监督管理

咨询专家向【项目执行单位具体负责人】报告，并接受财政部项目办公室和世界银行项目管理组的监督。【项目执行单位】将提供项目执行必要的条件。
样本10：

中国经济改革实施项目（TCC5）
进度报告和工作计划（格式）

              年            月           日

第一部分 ：基本信息

	子项目执行机构
	

	子项目名称
	

	子项目号
	

	项目执行人员最新信息（项目建议书中所列项目执行负责人和联系人如有变动，请在此列出新的信息）

	
	新的项目执行负责人


	新的联系人



	姓名
	
	

	职务
	
	

	电子邮件
	
	

	电话
	
	

	传真
	
	

	手机
	
	

	世行立项（不反对意见信签发）日期
	

	执行协议或转贷/赠协议签署日期
	

	原计划执行期
	共【x】年，从xxxx年xx月xx日起，到xxxx年xx月xx日止。


1. 资金使用情况（单位：美元，截至日：     年     月     日）

	
	总额
	已承诺
	已支付
	支付比例 （％）

	世行资金
	
	
	
	

	配套资金
	
	
	
	


注： “已承诺”是已签署合同的总价和已开展的研讨会、培训、考察活动的总支出的合计数

2. 立项以来已完成的采购和其它活动

咨询服务

	序号
	任务描述
	中标咨询专家/机构
	前审或后审
	预算合同金额 （美元）
	实际合同金额（美元）
	合同起止日期
	已支付金额（美元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“序号”应与“采购计划”中的序号相对应

货物

	序号
	货物名称
	中标公司
	前审或后审
	预算合同金额 （美元）
	实际合同金额（美元）
	合同起止日期
	已支付金额（美元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“序号”应与“采购计划”中的序号相对应

其它活动

	类别
	活动描述
	活动日期
	预算金额（美元）
	实际金额（美元）
	已支付金额（美元）
	备注

	1． 出国考察
	
	
	
	
	
	

	2．培训
	
	
	
	
	
	

	3． 研讨会
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


3. 下半年工作计划

项目实施计划表
	项目活动内容
	预期产出
	取得的效益
	预算
	预计完成起止时间

	
	
	
	世行
	配套
	

	1、已签订合同类
	
	
	
	
	

	2、未签订合同类
	
	
	
	
	

	3、其它活动
	
	
	
	
	

	····
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


注：1、“预算”项下，对于已签订合同类的，反映本期的合同支付需求；未签订合同类的，反映采购活动相关的资金需求，以及新签合同的本期支付需求。

第二部分  详细说明

1.         项目建议书中列出的各项“项目活动”的执行情况，包括已开展的活动和已完成的产出：

4. 项目建议书设定的“项目目标”的实现情况，包括已经部分实现的目标或已产生的效果：

5. 项目执行中遇到的主要问题、困难及其原因：

6. 拟对项目建议书和预算进行的重要调整：

第三部分  更新后的采购计划（见样本1）

注： 更新后的采购计划是项目全过程的采购活动的整体监控，每半年更新一次。对于已经采购的项目活动应在表中予以标注。对于未采购活动进行时间、预算、打包等方面的调整，应在第二部分第4项中详细描述，同时在采购计划表中予以标注。当项目结束时，采购计划表就已成为采购过程的清单式整体记录表。
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背景：项目所针对的是哪些急需解决的实际问题？





必要性：解决这些问题为什么需要这个项目？


（现有的研究成果不够吗？本单位、本地的智力资源不够吗？）





目标：这个项目的成功实施对解决这些实际问题能有什么效果？





产出：为了达到这个效果，这个项目需要生产哪些最终成果？





对每项最终成果，说明如下问题：
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� 子项目设计要充分反映相关领导的意图和实际需求，项目设计单位和人员应当与相关领导保持充分沟通。


� 同等条件下，将优先支持那些可以用硬指标对项目结果进行有效监控的子项目。


� 不要把“聘请咨询专家”、“召开研讨会”等作为项目活动，这些只是项目活动的形式而不是内容。


1.为了反映附录C所规定的提交报告的要求，进行相应修改。


2.如果对以后使用这些文件和软件有限制，应该在第7条后规定。


3.雇主通常选择本国法律为主导法律。但是，如果雇主和咨询者同意选择其他法律，世行也不反对。除了与本国公司签订合同可以选用本国语言以外，其他情况应选择英语、法语或西班牙语。


4.对于与外国咨询者签订的合同，可将第12条修改如下：合同项下产生的任何争端、矛盾或索赔， 或者违约、终止或失效将根据现行联合国仲裁条例(UNCITTARL)的规定进行调解/仲裁。
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